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EPLENY KOZSEGI ONKORMANYZAT KOZBESZERZESI

SZABALYZATA

Eplény Kozségi Onkormanyzat a kézbeszerzésekrél szolé 2011. évi CVIIL térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 22.§ (1)-(2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi
Kozbeszerzési Szabalyzatot alkotja:

1. Jelen kdzbeszerzési szabélyzat Eplény Kozségi Onkormanyzat (a tovibbiakban:
Onkormanyzat) 4ltal lefolytatisra keriil§ kézbeszerzési eljarisokra terjed ki

1.1. Ajanlatkéré:

1.2. Eljarasba bevont szervezet:

1.3. Eljarasba bevont személy:

1.4. Biralobizottsag:

Eplény Kézségi Onkorméanyzata

Veszprém Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala Onkormanyzati [roddjanak Kézbeszerzési
Csoportja, illetve megbizasi szerz6dés alapjan kiilsé
tanacsado szervezet

az eljarasban  kozremlkodé minden  olyan
szakember, aki az eljarasban kozvetve, illetve
kozvetlentl részt vesz, akivel szemben a titoktartasi
és  Osszeférhetetlenségi  nyilatkozat  kitoltés
szukséges

Eplény Ko6zségi Onkormanyzat Polgirmestere altal
kijelolt legalabb 3 f&s szakmai testilet, akik
rendelkeznek a Kbt. 22. § (3) bekezdésben el6irt
szakértelemmel. Elnoke a Koézbeszerzési Csoport
vezetoje, aki a kozbeszerzési szakértelmet képviseli.
A jogi szakértelmet a Polgarmesteri Hivatal
beszerzéssel érintett irodaja jogi feladatait ellato
jogasz, a pénzigyi szakértelmet a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi Iroddjanak munkatarsa vagy
megbizasi szerz6dés alapjan a szerzédés szerinti
Megbizott, pénziigyi szakértéje képviseli. A
kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet a
beszerzéssel érintett iroda munkatarsa képviseli. A
kozbeszerzés  targya  szerinti  szakértelem
képviseletére tobb személy csak akkor jelélhets, ha
a beszerzéssel ¢érintett irodanak nincs olyan
munkatarsa, aki szakképesitése, vagy a munkakori
leirasaban rogzitett feladatellatasa alapjan képes a



kozbeszerzés targyanak teljes vertikumat illetéen
érdemben véleményt nyilvanitani. Ha vélelmezhetd,
hogy a pénziigyi-, jogi-, kbzbeszerzés targya szerinti
szakértelem képviseletére jelolt munkatars a
Biralébizottsag tlésének idépontjaban
akadalyoztatva lesz, helyettest kell jelolni. A
biralobizottsag  alelnokét  Eplény  Kozségi
Onkormanyzat Polgirmestere jeléli ki. Az alelnok
az elnok akadalyoztatisa esetén ellatja a
Biralobizottsag elnoki teendéit. A Biralobizottsag
akkor hatarozatképes, ha legalabb harom {6 jelen
van, tovabba az el6irt valamennyi szakértelem
biztositva van. Ha a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelem képviseletére tobb személyt jeloltek ki
— ide nem érteve a helyettesitést — a Biralébizottsag
csak akkor hatarozatképes, ha valamennyien részt
vesznek a Biralobizottsag tlésén. A Biralobizottsag
tagjait 1-1 szavazat illeti meg. A dontés-el6készitd
anyagot a Biralobizottsag elndke terjeszti a
Polgarmester elé, ismertetve a Biralobizottsag
javaslatat, dontése meghozatala soran szavazati
aranyat. Szavazni igennel és nemmel lehet.

1.5. Dontéshozo: A kozbeszerzési eljarast megindité  dontés
kivételével Eplény  Kozségi  Onkormanyzat
Polgarmestere. A kozbeszerzési eljarast megindito
dontés- ideértve az ajanlati/ részvételi felhivasrol,
ajanlattételi  felhivasrél és a  hozzatartozo
dokumentacié  tartalmarél  sz6lé6  dontés-
meghozatala Eplény Kozségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiletének hataskorébe tartozik.

1.6. Beszerzéssel érintett iroda: Veszprém Megyei Jogi Varos Polgarmesteri
Hivatalanak szervezeti és mikodési szabalyzataban
meghatarozott irodaja, akinél felmertlt beszerzési

igény.

2. A bels6é ellen6rzési rend megfelel6ségét Veszprém Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatalanak Belsé Ellenérzési Irodaja biztositja. Az ellenbrzés
kiterjed az eljarasok szabalyszeriségére, az elbiralas szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkotésére,
modositasara és teljesitésére.



5.

Egyebekben a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és  belsé
ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XTI 31.) Korm. rendelet rendelkezései az
iranyadoak.

A belsé ellen6r jogosult:

a) a Biralobizottsag iilésein tanacskozasi joggal részt venni,

b) az eljaras el6készitése és lefolytatasa soran keletkezett valamennyi iratba
betekinteni.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek valamennyien a jelen
szabalyzatban rogzitett hataskoreik gyakorlasakor szakértelmiikhoz és betoltott
tisztséglikh6z igazododan kell6 gondossaggal jarnak el.

A Biralobizottsag tagjait dontésiikkel kapcsolatosan kollektiv felel¢sség terheli.
A megbizasi szerz6déssel bir6é kils6é tanacsado szervezet felel minden olyan
dontésért, intézkedésért, mulasztasért, illetve az abbdl szarmazé kar, koltség,
birsag megtizetéséért, amely a megbizasi szerz6désében meghatarozott feladatok
nem szerz6dés szerinti teljesitése, illetve a jogszabalyi el6irasok be nem tartasa
folytan keletkezik.

Ajanlatkér6 kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, bels6
ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét az 1. melléklet tartalmazza.

Jelen szabalyzathoz kapcsolodo Filiggelék utmutatasul szolgal az egyes feladat és
hataskorok értelmezéséhez.

A Szabalyzat a kihirdetése napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba 1épésekor
folyamatban 1év6 kozbeszerzési eljarasokra is kell alkalmazni.

Eplény, 2015. majus 22.

Fiskal Janos
polgarmester



1. melléklet

Feladat és hataskorok

1. KépviselS-testiilet:

Dont a kzbeszerzési eljaras megindit6 ajanlati/részvételi felhivasrol,
ajanlattételi felhivasrdl és a hozzatartozo dokumentacié tartalmarol.

2. Polgarmester:

2.1. Dont a kézbeszerzési terv elfogadasardl adott év marcius 31-ig.

2.2. Dont a kézbeszerzési terv modositasarol.

2.3. Dont az el6zetes Osszesitett tajékoztatod elfogadasarol.

2.4. Dont kils6 bonyolité bevonasarol.

2.5. Dont a felkérendd gazdasagi szerepl6krol.

2.6.Dont az ajanlattételi/részvételi hatarid6 modositasarol,

ajanlattételi/részvételi felhivas médositasarol, visszavonasarol.

2.7. Dont érvényes ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrdl.

2.8. Dont a nyertes (adott esetben nyertest kovetd) ajanlattevérol.

2.9. Szerz6dést alairasaval ellatja ajanlatkérd részérol.

2.10. Dont a szerz6désmodositasarol.

2.11. Jogorvoslati eljardas esetén az észrevételeket, a Kozbeszerzési

Doéntébizottsagnak cimzett dokumentumokat jovahagyja.

2.12. Jogorvoslati eljarasban - az Ajanlatkéré képviseletére jogosult személy

kijelolése és meghatalmazasa.

2.13. Felel, a kozbeszerzési eljaras folyaman hozott eljarast, illetve

kétszakaszos eljaras esetén eljarasi szakaszt (részvételi, illetve
ajanlattételi szakaszt) lezar6 hatarozat végrehajtasaért.

3. Biral6bizottsag:

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Javaslatot tesz a gazdasagi szereplSk szerzédés teljesitésére vald
alkalmassagi feltételeire.

Javaslatot tesz az ajanlattevd, részvételre jelentkez6, alvallalkozo
jogszabalyban meghatarozott feltételeknek — a kizar6é okokra tekintettel-
val6é megfelelésére.

Javaslatot tesz a szerz6dést biztositdé mellékkotelezettségekre és azok
mértékére.

Javaslatot tesz az ajanlati biztositékra, annak Gsszegére.

Javaslatot tesz az eljaras el6készitése soran az ajanlati/részvételi felhivas
és az ahhoz kapcsolédé dokumentacid, illetve szerzédéstervezetet
tartalmara.

Javaslatot tesz az eljarashoz tartozé muszaki és kozbeszerzési
dokumentaci6 elfogadasara.

Javaslatot tesz az ajanlattételi/részvételi hatarid6 modositasara,
ajanlattételi/részvételi felhivas modositasara, visszavonasara.



3.8. Dont a felmertlt kérdés-valaszrol, kiegészito tajékoztatasrol.

3.9. Targyalasos eljarasban lefolytatja a targyalast.

3.10.Elkésziti az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelését, biralati
lapokat.

3.11. Hianypotlasi felszolitas, felvilagositas kérése, nyilvanvalé szamitasi hiba
javitasa.

3.12. Dontés-el6készits javaslat ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrol.

3.13. Amennyiben az Ajanlatkéré valamely kozbeszerzési eljarasanak
vonatkozasaban - akar hivatalbol, akar kérelemre - jogorvoslati eljaras
indul a Biralobizottsag feladata az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési
Doéntébizottsagnak cimzett dokumentumok el6készitése.

4. Koézbeszerzési Csoport:

4.1. Allast foglal arrél, hogy a beszerzési igény kézbeszerzés kételes-e.

4.2. Javaslatot tesz az éves kozbeszerzési tervre.

4.3. Javaslatot tesz az éves kozbeszerzési terv modositasara.

4.4. A beszerzéssel érintett irodakat értesiti az aktualis kozbeszerzési tervrol.

4.5. Elokésziti az Osszesitett tajékoztatot (Kbt. 32.5)

4.6. A Kbt. 30.§- a szerinti hirdetmények kozzétételérél gondoskodik.

4.7. Javaslatot tesz a beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb,
az eljarast befolyasol6 korilményeknek figyelembe vételével az
alkalmazni kivant kbzbeszerzési eljaras fajtajara.

4.8. Az eljarast megindito felhivasnak - az eljaras fajtajatol fiiggéen - feladasa
a Kozbeszerzi Hatosag altal mikodtetett Elektronikus Hirdetményfelado
Rendszerben, vagy kozvetlen megkiildése az érintett gazdasagi szereplék
részére.

4.9. Ertesiti a hirdetmény kozzétételének dijardl a beszerzéssel érintett irodat.

410. A dokumentaci6 atvételét biztositja.

4.11.A(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érkeztetése, és Orzése - a
benyujtott ~ csomagolasban,  bontatlan  allapotban -  az
ajanlattételi/részvételi hataridSig.

4.12. Ko6zremikodik a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) bontasan, a
bontasi jegyz6konyvet elkésziti és megkuldi.

4.13. A beérkez6 kiegészit6 tajékoztataskéréseket fogadja, iktatja, akiegészitd
tajékoztatas megadasahoz sziikséges informaciok beszerzi, a tajékoztatast
Osszeallitja és megkiildi az érintett gazdasagi szereplSk részére.

4.14.Szikség szerint a konzultaciot, illetve a helyszini bejarast megszervezi,
lebonyolitja.

4.15.Sziikség szerint a targyalast megszervezi, lebonyolitja.

4.16. Elkésziti a kozbeszerzési eljaras soran sziikséges jegyzékonyveket,
Osszegezést, és gondoskodik annak jogszabaly szerinti kozzétételérol,
megkuldésérol.



4.17. Kozremukodés a(z) ajanlat(ok) /részvételi jelentkezés(ek)
vonatkozasaban a hianypoétlas, felvilagositas- vagy indokolaskérés
Osszeallitasaban, azok megkildésében.

4.18.Irasban dokumentélja az eljarast.

4.19. Kozremikodik - a kozbeszerzési eljarast (vagy az eljaras részvételi
szakaszat) lezaré dontés meghozatalat kovet6en - az irasbeli Osszegezés
elkészitésében, megkiildésében.

4.20.Az eljaras eredményérdl szOlo tajékoztatdé hirdetményt elkésziti és
kozzéteszi.

4.21. Véleményezi az adott szerz6dés modositas jogszerliségét.

4.22. A szerz6désmodositasrol készilt tajékoztatd hirdetményt elkésziti,
teladja.

4.23. Folyamatosan figyelemmel kiséri a kozbeszerzések teljes folyamatat.

4.24. Gondoskodik a kézbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok torvényben
eléirt ideig torténd megdrzésérdl. (Kbt. 34.§ (2) bekezdés).

4.25. A Kbt. 24.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat beszerzi.

4.26. Gondoskodik a Ké6zbeszerzési Hatosag altal mikodtetett kbzbeszerzési
adatbazisba valo feltoltésrdl, amennyiben az adatbazisban valé kozzététel
valamely okbdl nem lehetséges, Ggy a sajat, vagy fenntartéja honlapjan
koteles kozzétenni.

4.27. El6zetes vitarendezés kezdeményezésének esetében az azzal kapcsolatos
teendSk ellatasa, a kérelemre adott valasz el6készitése, megkildése az
érintett gazdasagi szereplSk részére.

4.28. Elkésziti az éves statisztikai Osszegezést és gondoskodik a jogszabalyban
el6irt megkuldéstdl és kozzétételrdl.

4.29.Jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, tovabba a Ko6zbeszerzési
Doéntébizottsagnak, a birésagnak cimzett dokumentumok el6készitése.

4.30. A kozbeszerzési eljarasok utbgondozasa korében a szerzédések esetleges
modositasat és  teljestilését nyomon koéveti, az ehhez kapcsolodd
adminisztrativ, dokumentalasi és kozzétételi feladatokat ellatja.

4.31. Kils6 tanacsado szervezet bevonasa esetén a teljesitést leigazolja.

5. Beszerzéssel érintett iroda:

5.1. Az éves kozbeszerzési tervhez leadja a beszerzési igényeket adott év
marc. 10-ig.

5.2. El6terjeszti a kdzbeszerzési terv modositasra iranyul6 igényt, indokolja.

5.3. Adott esetben a beszerzéssel érintett iroda kezdeményezi az el6zetes
Osszesitett tajékoztaté megjelentetését, biztositja a szlikséges adatokat.

5.4. Javaslatot tesz kiilsé bonyolité bevonasara.

5.5. Az éves kdzbeszerzési tervben szereplé beszerzési igényhez tartozé
el6készitd cselekményeket elvégzi, a szitkséges engedélyeket beszerzi.

5.6. Elkésziti az adott beszerzési targyra vonatkozoé arazatlan koltségvetést.

5.7. Javaslatot tesz felkérendd gazdasagi szereplSkre.

5.8. El6késziti a szerz6dést alairasra.




5.9. Adott esetben javaslatot tesz a szerz6dés modositasara.

5.10. Kozrem@kodd szervet jovahagyasanak kikérése szerz6dés modositas
esetén, amennyiben a beszerzés timogatasboél valosul meg.

5.11. Elkésziti a szerz6dés teljesitésérdl szo6lo tajékoztatot a teljesitést kovetd
2 napon belul.

5.12. A megbizasi szerz6déssel biré kiilsé tanacsadd szervezet bevonasara
javaslatot tesz.

6. A megbizasi szerz6déssel bird kiils6 tanacsado szervezetre vonatkozo

rendelkezések (a megbizasi szerz6dés tartalmatol fiiggden):

0.1. A kozbeszerzési eljaras technikai lebonyolitasa és a kiils6 kapcsolattartas
(gazdasagi szereplok, kbzbeszerzési szakérték, hatésagok).

0.2. Azadott kozbeszerzési eljaras menetérdl késziilt terv elkészitése, kilonos
tekintettel az egyes eljarasi cselekmények tervezett hataridejére.

0.3. A kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkéré nevében eljaré vagy az
eljarasba bevont személyek 6sszeférhetetlenségének vizsgalata.

0.4. Az eljarast megindité felhivas, illetve dokumentacié (kiegészitd irat)
elkészitése, a muszaki lefrasért felel6s személlyel torténé egyeztetése.

0.5. Az eljarast megindité felhivasnak - az eljaras fajtajatol fugeden - feladasa
a Kozbeszerzi Hatésag altal mikodtetett Elektronikus Hirdetményfelado
Rendszerben, vagy kozvetlen megkiildése az érintett gazdasagi szereplék
részére.

0.6. A beérkez6 kiegészité tajékoztataskérések fogadasa, iktatasa, a kiegészitd
tajékoztatas megadasahoz szikséges informaciok beszerzése, a
tajékoztatas Osszeallitasa és megkiildése az érintett gazdasagi szereplok
részére.

0.7. Szikség szerinti a konzultacio, illetve a helyszini bejaras megszervezése,
lebonyolitasa, a jegyzOkonyv elkészitése és megkiildése az érintett
gazdasagi szereplSk részére.

0.8. A(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érkeztetése, és Orzése - a
benyujtott  csomagolasban,  bontatlan  allapotban - az
ajanlattételi/részvételi hataridSig.

0.9. Koézremikodés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) bontisan, a
bontasi jegyz6konyv elkészitése és megktldése.

6.10. Kozremtkodés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek)
vonatkozasaban a hidnypétlas, felvilagositas-, vagy indokolaskérés
Osszeallitasaban, azok megkiildésében.

0.11. Sziikség szerint a targyalas megszervezése, lebonyolitasa, a jegyzokonyv
clkészitése és megktldése/atadasa az érintett gazdasagi szereplSk
részére.

0.12. Kozremkodés a Biralobizottsag munkajaban (kiilonos tekintettel a
doéntéshozatalhoz szitkséges tanacsadasra), a sziikséges dokumentumok
el6készitése.




6.13.

6.14.

0.15.

6.16.

6.17.

Kozremtkodés - a kozbeszerzési eljarast (vagy az eljaras részvételi
szakaszat) lezaré dontés meghozatalat kovet6en - az {rasbeli 6sszegezés
elkészitésében, megktldésében.

Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése és
kozzététele.

El6zetes vitarendezés kezdeményezésének esetében az azzal
kapcsolatos teend6k ellatasa, a kérelemre adott valasz el6készitése,
megkiildése az érintett gazdasagi szerepl6k részére.

Jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnak, a birosagnak cimzett dokumentumok el6készitése
és az Hivatal képviselete.

Az Ajanlatkéré felkérése alapjan a kozbeszerzési eljarasok soran mas
személyek altal készitett anyagok - jogi és kozbeszerzési szempontu -
véleményezése.



